


Plaćanja opštim nalogom za plaćanje (otkup deviza)
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U padajućem meniju izaberite tip plaćanja „Opšte plaćanje“.

Podaci o platiocu su automatski popunjeni. Izaberite račun sa kog želite da izvršite 
plaćanje. Takođe neophodno je da u polju „ Valuta pokrića“ odaberete valutu i 
iznos sa kojim želite da vršite plaćanje. U polju „Svrha plaćanja“ potrebno je da 
navedete razlog plaćanja, polje referenca je opciono.

Unesite podatke o primaocu (naziv, adresu, grad i račun). U slučaju otkupa, Vi ste i 
primalac i platilac i potrebno je da unesete podatke svoje firme (račun, naziv, adresu 
i grad). Ukoliko ste već obavljali plaćanje ka istom primaocu ili ste uneli primaoca u 
bazu partnera, prilikom unosa naziva u polje „Naziv primaoca“ otvoriće se padajući 
meni u kom možete da izaberete primaoca i ostali podaci o primaocu će se 
automatski popuniti. U polju „Valuta u korist“ potrebno je da odaberete valutu i iznos 
u kojoj želite da primalac dobije transakciju�

Račun primaoca se unosi bez razmaka i crtica, sve zajedno. Izaberite šifru plaćanja 
iz padajućeg menija i unesite željeni iznos. Unesite model 97 ili ostavite prazno polje 
ako plaćanje nije po modelu 97

U nastavku upišite poziv na broj i svrhu plaćanja. Samo jedan iznos (u korist ili na 
teret) mora da bude pravilno popunjen. Ukoliko želite da se transakcija izvrši na 
određeni datum u budućnosti, u polje „Datum izvršenja“ unesite željeni datum. 

Nakon klika na "Nastavi"i provere unetih podataka izborom opcije "Plati" nalog 
šaljete u Banku na realizaciju.
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Opšte plaćanje
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TEST KOMPANIJA(EUR)

340-0000000012345-67
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Plaćanja u inostranom 
platnom prometu
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U glavnom meniju izaberite opciju „Plaćanja“, a zatim opciju „Novi nalog“ 
ili izaberite prečicu „Novi nalog“ na početnoj stranici.

U padajućem meniju izaberite tip plaćanja "Inostrano plaćanje".

Izaberite račun sa kog želite da platite. Ukoliko imate više deviznih 
računa odaberite račun u valuti u kojoj želite da izvršite plaćanje.

Unesite podatke o primaocu iz instrukcije koju ste dobili od Vašeg ino-
partnera. Ukoliko ste već vršili plaćanje ka istom primaocu ili ste uneli 
primaoca u bazu partnera, prilikom unosa naziva u polje „Naziv 
primaoca“ otvoriće se padajući meni u kom možete da izaberete 
primaoca i ostali podaci o njemu će se automatski popuniti=

Obavezno popunite SWIFT kod banke primaoca, kao i ostale podatke o 
banci primaoca. Banku posrednicu možete opciono koristiti.

Instrument i metoda su unapred popunjeni i možete ih menjati po potrebi. 
Na primer, u slučaju da isplaćujete dnevnice službenog puta, potrebno je 
iz padajućeg menija „Metoda“ izabrati „Putni dodatak“. Podaci o kreditu 
su obavezni samo ukoliko izmirujete obaveze po ino-kreditu.
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Inostrano plaćanje
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TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (USD)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (CAD)

340-0000000012345-67

0,00 EUR

0,00 USD

0,00 CAD
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Plaćanja u inostranom 
platnom prometu
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Podaci za statistiku su obavezni deo naloga, gde je potrebno 
izabrati šifru osnova kao i iznos sa fakture. Godina i broj fakture su 
obavezni podaci za šifru osnova 112. Ukoliko postoji nekoliko 
faktura, zbir iznosa mora biti jednak inicijalnom iznosu koji ste naveli 
na početku.P

Nakon popunjavanja, potrebno je da unos potvrdite klikom na dugme 
„Dodaj“. Na taj način takođe možete dodavati više redova kada 
plaćate više faktura.

U okviru Priloga Klikom na dugme Izaberi datoteku otvara Vam se 
prozor iz kog birate željenu datoteku/prilog (faktura, ugovor i sl.) koju 
je potrebno da pošaljete uz nalog. Priloge je moguće poslati isključivo 
u .pdf, .png i .jpg formatu i to najviše 3 dokumenta do 3mb veličine 
(što kraći naziv dokumenta/fajla koji šaljete kao prilog uz nalog).
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8 Ispravno popunjen nalog klikom na dugme Plati šaljete u Banku. Kao i 
dinarske, i devizne naloge možete nakon pripreme grupno potpisati i 
poslati na realizaciju. Takođe, poslati nalog možete sačuvati kao šablon 
koji ćete koristiti za naredno plaćanje ka istom inopartneru*



Plaćanje akontacije (podizanje 
dnevnice u filijali)
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U glavnom meniju izaberite opciju „Plaćanja“, a zatim opciju „Novi nalog“ 
ili izaberite prečicu „Novi nalog“ na početnoj stranici.

U padajućem meniju izaberite tip plaćanja "Inostrano plaćanje".

Izaberite račun sa kog želite da platite. Ukoliko imate više deviznih 
računa odaberite račun u valuti u kojoj želite da isplatite dnevnicu.

U podatke o primaoca popunjavate isti račun sa kog vršite ovo plaćanje i 
to u formatu 340-0000000000000-00, ne u IBAN formatu kako 
popunjavate u slučaju inostranog plaćanja. U ostale podatke Naziv, 
Adresa, Grad i Zemlja primaoca unosite Vaše podatke.m

Podaci o banci primaoca su podaci Erste BankeJ
SWIFT:GIBARS2<
IME BANKE: ERSTE BANKA AD NOVI SA6
ADRESA: BULEVAR OSLOBOĐENJA 1
GRAD: NOVI SA6
DRŽAVA: SRBIJa

Podatke o banci posrednici nije potrebno da popunjavate.

Polje “Instrument” ostaje isto, a u polju „Metoda“  potrebno je iz 
padajućeg menija izabrati „Putni dodatak“. 
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Inostrano plaćanje
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TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (USD)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (CAD)

340-0000000012345-67

0,00 EUR

0,00 USD

0,00 CAD
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Plaćanje akontacije (podizanje 
dnevnice u filijali)
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7

Podaci za statistiku su obavezni deo naloga, gde je potrebno 
izabrati šifru osnova kao i iznosa dnevnice. Šifra osnova je u ovom 
slučaju 340 - SLUŽBENA PUTOVANJA U INOSTRANSTVO. Ukoliko 
postoji nekoliko dnevnica, zbir iznosa mora biti jednak inicijalnom 
iznosu koji ste naveli u polju iznos/Valuta.b

Nakon popunjavanja, potrebno je da unos potvrdite klikom na 
dugme „Dodaj“. 

U okviru Priloga Klikom na dugme Izaberi datoteku otvara Vam se 
prozor iz kog birate željenu datoteku/prilog (faktura, ugovor i sl.) koju 
je potrebno da pošaljete uz nalog. Priloge je moguće poslati isključivo 
u .pdf, .png i .jpg formatu i to najviše 3 dokumenta do 3mb veličine 
(što kraći naziv dokumenta/fajla koji šaljete kao prilog uz nalog).
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8 Ispravno popunjen nalog klikom na dugme Plati šaljete u Banku. Kao i 
dinarske, i devizne naloge možete nakon pripreme grupno potpisati i 
poslati na realizaciju. Takođe, poslati nalog možete sačuvati kao šablon 
koji ćete koristiti za naredno plaćanje/



Plaćanje konačan obračun - 
u okviru Erste banke�
(isplata devizne dnevnice na račun zaposlenog)
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U glavnom meniju izaberite opciju „Plaćanja“, a zatim opciju „Novi nalog“ 
ili izaberite prečicu „Novi nalog“ na početnoj stranici.

U padajućem meniju izaberite tip plaćanja "Inostrano plaćanje".

Izaberite račun sa kog želite da platite. Ukoliko imate više deviznih 
računa odaberite račun u valuti u kojoj želite da bude izvršeno plaćanje.

U podatke o primaoca popunjavate račun primaoca u formatu 
340-0000000000000-00, ne u IBAN formatu kako popunjavate u slučaju 
inostranog plaćanja. U ostale podatke Naziv, Adresa, Grad i Zemlja 
primaoca unosite podatke primaoct
Podaci o banci primaoca su podaci Erste Bankef
SWIFT:GIBARS2Q
IME BANKE: ERSTE BANKA AD NOVI SAL
ADRESA: BULEVAR OSLOBOĐENJA F
GRAD: NOVI SAL
DRŽAVA: SRBIJz

Podatke o banci posrednici nije potrebno da popunjavateh

Polje “Instrument” ostaje isto, a u polju „Metoda“ potrebno je iz 
padajućeg menija izabrati „Putni dodatak“. 
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Inostrano plaćanje
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TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (USD)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (CAD)

340-0000000012345-67

0,00 EUR

0,00 USD

0,00 CAD
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Plaćanje konačan obračun - 
u okviru Erste banke�
(isplata devizne dnevnice na račun zaposlenog)
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Podaci za statistiku su obavezni deo naloga, gde je potrebno 
izabrati šifru osnova kao i iznosa dnevnice. Šifra osnova je u ovom 
slučaju 340 - SLUŽBENA PUTOVANJA U INOSTRANSTVO. Ukoliko 
postoji nekoliko dnevnica, zbir iznosa mora biti jednak inicijalnom 
iznosu koji ste naveli u polju iznos/Valuta.w

Nakon popunjavanja, potrebno je da unos potvrdite klikom na 
dugme „Dodaj“. 

U okviru Priloga Klikom na dugme Izaberi datoteku otvara Vam se 
prozor iz kog birate željenu datoteku/prilog (faktura, ugovor i sl.) koju 
je potrebno da pošaljete uz nalog. Priloge je moguće poslati isključivo 
u .pdf, .png i .jpg formatu i to najviše 3 dokumenta do 3mb veličine 
(što kraći naziv dokumenta/fajla koji šaljete kao prilog uz nalog).
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8 Ispravno popunjen nalog klikom na dugme Plati šaljete u Banku. Kao i 
dinarske, i devizne naloge možete nakon pripreme grupno potpisati i 
poslati na realizaciju. Takođe, poslati nalog možete sačuvati kao šablon 
koji ćete koristiti za naredno plaćanjeD



Plaćanje dnevnice�
u drugu domaću banku
Plaćanje dnevnice�
u drugu domaću banku
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U glavnom meniju izaberite opciju „Plaćanja“, a zatim opciju „Novi nalog“ 
ili izaberite prečicu „Novi nalog“ na početnoj stranici.

U padajućem meniju izaberite tip plaćanja "Inostrano plaćanje".

Izaberite račun sa kog želite da platite. Ukoliko imate više deviznih 
računa odaberite račun u valuti u kojoj želite da bude izvršeno plaćanje.

U podatke o primaoca popunjavate račun primaoca u IBAN formatu 
RS35... U ostale podatke Naziv, Adresa, Grad i Zemlja primaoca unosite 
podatke primaoca?
Podaci o banci primaoca su podaci banke kojoj pripada račun>

Podatke o banci posrednici nije potrebno da popunjavate?

Polje “Instrument” ostaje isto, a u polju „Metoda“  potrebno je iz 
padajućeg menija izabrati „Putni dodatak“. 
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Inostrano plaćanjeInostrano plaćanje

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (USD)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (CAD)

340-0000000012345-67

0,00 EUR

0,00 USD

0,00 CAD

44

11



Plaćanje dnevnice�
u drugu domaću banku
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Podaci za statistiku su obavezni deo naloga, gde je potrebno 
izabrati šifru osnova kao i iznosa dnevnice. Šifra osnova je u ovom 
slučaju 340 - SLUŽBENA PUTOVANJA U INOSTRANSTVO. Ukoliko 
postoji nekoliko dnevnica, zbir iznosa mora biti jednak inicijalnom 
iznosu koji ste naveli na početku.N

Nakon popunjavanja, potrebno je da unos potvrdite klikom na dugme 
„Dodaj“. 

U okviru Priloga Klikom na dugme Izaberi datoteku otvara Vam se 
prozor iz kog birate željenu datoteku/prilog (faktura, ugovor i sl.) koju 
je potrebno da pošaljete uz nalog. Priloge je moguće poslati isključivo 
u .pdf, .png i .jpg formatu i to najviše 3 dokumenta do 3mb veličine 
(što kraći naziv dokumenta/fajla koji šaljete kao prilog uz nalog).

88

66

88

77

Ispravno popunjen nalog klikom na dugme Plati šaljete u Banku. Kao i 
dinarske, i devizne naloge možete nakon pripreme grupno potpisati i 
poslati na realizaciju. Takođe, poslati nalog možete sačuvati kao šablon 
koji ćete koristiti za naredno plaćanje�



Plaćanje ka nerezidentu

u RSD valuti 
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U glavnom meniju izaberite opciju „Plaćanja“, a zatim opciju „Novi nalog“ 
ili izaberite prečicu „Novi nalog“ na početnoj stranici.

U padajućem meniju izaberite tip plaćanja "Inostrano plaćanje".

Potrebno je da izaberete račun koji je u RSD valuti.

U podatke o primaoca popunjavate račun primaoca u IBAN formatu 
RS35... U ostale podatke Naziv, Adresa, Grad i Zemlja primaoca unosite 
podatke primaocaC
Podaci o banci primaoca su podaci banke kojoj pripada računB

Podatke o banci posrednici nije potrebno da popunjavate.

5 Polje “Instrument” ostaje isto, kao i polje “Metoda”. U slučaju da je isplata 
po osnovu službenog puta u polju „Metoda“ potrebno je iz padajućeg 
menija izabrati „Putni dodatak“. 
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Inostrano plaćanjeInostrano plaćanje

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (USD)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (CAD)

340-0000000012345-67

0,00 EUR

0,00 USD

0,00 CAD
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Plaćanje ka nerezidentu

u RSD valuti 

6

7

Podaci za statistiku su obavezni deo naloga, gde je potrebno 
izabrati šifru osnova kao i iznosa dnevnice. Ukoliko postoji nekoliko 
šifra osnova, zbir iznosa mora biti jednak inicijalnom iznosu koji ste 
naveli na početku.O

Nakon popunjavanja, potrebno je da unos potvrdite klikom na dugme 
„Dodaj“. 

U okviru Priloga Klikom na dugme Izaberi datoteku otvara Vam se 
prozor iz kog birate željenu datoteku/prilog (faktura, ugovor i sl.) koju 
je potrebno da pošaljete uz nalog. Priloge je moguće poslati isključivo 
u .pdf, .png i .jpg formatu i to najviše 3 dokumenta do 3mb veličine 
(što kraći naziv dokumenta/fajla koji šaljete kao prilog uz nalog).
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Ispravno popunjen nalog klikom na dugme Plati šaljete u Banku. Kao i 
dinarske, i devizne naloge možete nakon pripreme grupno potpisati i 
poslati na realizaciju. Takođe, poslati nalog možete sačuvati kao šablon 
koji ćete koristiti za naredno plaćanje.



Plaćanje ka nerezidentu�
u RSD valuti - Interni nalog�
(račun primaoca u Erste banci)
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U glavnom meniju izaberite opciju „Plaćanja“, a zatim opciju „Novi nalog“ 
ili izaberite prečicu „Novi nalog“ na početnoj stranici.

U padajućem meniju izaberite tip plaćanja "Inostrano plaćanje".

Potrebno je da izaberete račun koji je u RSD valuti.

U podatke o primaoca popunjavate račun primaoca u formatu 
340-0000000000000-00, ne u IBAN formatu kako popunjavate u slučaju 
inostranog plaćanja. U ostale podatke Naziv, Adresa, Grad i Zemlja 
primaoca unosite podatke primaoc�
Podaci o banci primaoca su podaci Erste BankeZ
SWIFT:GIBARS2O
IME BANKE: ERSTE BANKA AD NOVI SAT
ADRESA: BULEVAR OSLOBOĐENJA k
GRAD: NOVI SAT
DRŽAVA: SRBIJg
Podatke o banci posrednici nije potrebno da popunjavatey

Polje “Instrument” ostaje isto, kao i polje “Metoda”. U slučaju da je isplata 
po osnovu službenog puta u polju „Metoda“ potrebno je iz padajućeg 
menija izabrati „Putni dodatak“. 
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Inostrano plaćanjeInostrano plaćanje

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (USD)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (CAD)

340-0000000012345-67

0,00 EUR

0,00 USD

0,00 CAD
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Plaćanje ka nerezidentu�
u RSD valuti - Interni nalog�
(račun primaoca u Erste banci)

6

7

Podaci za statistiku su obavezni deo naloga, gde je potrebno 
izabrati šifru osnova kao i iznosa dnevnice. Ukoliko postoji nekoliko 
šifra osnova, zbir iznosa mora biti jednak inicijalnom iznosu koji ste 
naveli na početku.e

Nakon popunjavanja, potrebno je da unos potvrdite klikom na dugme 
„Dodaj“. 

U okviru Priloga Klikom na dugme Izaberi datoteku otvara Vam se 
prozor iz kog birate željenu datoteku/prilog (faktura, ugovor i sl.) koju 
je potrebno da pošaljete uz nalog. Priloge je moguće poslati isključivo 
u .pdf, .png i .jpg formatu i to najviše 3 dokumenta do 3mb veličine 
(što kraći naziv dokumenta/fajla koji šaljete kao prilog uz nalog).

88

66

88

77

Ispravno popunjen nalog klikom na dugme Plati šaljete u Banku. Kao i 
dinarske, i devizne naloge možete nakon pripreme grupno potpisati i 
poslati na realizaciju. Takođe, poslati nalog možete sačuvati kao šablon 
koji ćete koristiti za naredno plaćanjeD



Plaćanje rate kredita u 
inostranstvu 
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U glavnom meniju izaberite opciju „Plaćanja“, a zatim opciju „Novi nalog“ 
ili izaberite prečicu „Novi nalog“ na početnoj stranici.

U padajućem meniju izaberite tip plaćanja "Inostrano plaćanje".

Potrebno je da izaberete račun koji je u RSD valuti.

U podatke o primaoca popunjavate račun primaoca u IBAN formatu. U 
ostale podatke Naziv, Adresa, Grad i Zemlja primaoca unosite podatke 
primaoca8
Podaci o banci primaoca su podaci banke kojoj pripada račun7

Podatke o banci posrednici nije potrebno da popunjavate ukoliko znate 
da nije neophodno da popunite7

Polje “Instrument” ostaje isto, kao i polje “Metoda”. Potrebno je da 
popunite polja “Registarski broj kredita” i “Godina kredita”.
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Inostrano plaćanjeInostrano plaćanje

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (EUR)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (USD)

340-0000000012345-67

TEST KOMPANIJA (CAD)

340-0000000012345-67

0,00 EUR

0,00 USD

0,00 CAD

44
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Plaćanje rate kredita u 
inostranstvu 

6

7

Podaci za statistiku su obavezni deo naloga, gde je potrebno 
izabrati šifru osnova kao i iznosa. Ukoliko postoji nekoliko šifra 
osnova, zbir iznosa mora biti jednak inicijalnom iznosu koji ste naveli 
na početku.L

Nakon popunjavanja, potrebno je da unos potvrdite klikom na dugme 
„Dodaj“. 

U okviru Priloga Klikom na dugme Izaberi datoteku otvara Vam se 
prozor iz kog birate željenu datoteku/prilog (faktura, ugovor i sl.) koju 
je potrebno da pošaljete uz nalog. Priloge je moguće poslati isključivo 
u .pdf, .png i .jpg formatu i to najviše 3 dokumenta do 3mb veličine 
(što kraći naziv dokumenta/fajla koji šaljete kao prilog uz nalog).
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Ispravno popunjen nalog klikom na dugme Plati šaljete u Banku. Kao i 
dinarske, i devizne naloge možete nakon pripreme grupno potpisati i 
poslati na realizaciju. Takođe, poslati nalog možete sačuvati kao šablon 
koji ćete koristiti za naredno plaćanje+
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Statistika deviznog priliva
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2

3

Na početnom ekranu u okviru deviznog računa potrebno je da izaberete 
opciju „Priliv“.

Potrebno je da označite željeni priliv i u sekciji „akcije“ odaberete „Pripremi 
statistiku priliva“. Priliv u okviru aplikacije ima status „Potvrđen (potreban 
izveštaj)“�
Na narednom ekranu prikazani su podaci primaoca i platioca kao i podaci za 
statistiku.

U okviru podataka za statistiku potrebno je da popunite polje "Šifra 
osnova". Broj i godina (pro)fakture su obavezna polja za šifru osnova 112�
U polje Iznos automatski će se upisati ceo iznos priliva. Ukoliko je priliv 
stigao po dva ili više osnova onda se u polje Iznos ručno upisuje iznos za 
svaki osnov tj. šifru priliva (moguće je uneti max.7 šifri osnova za priliv). 
Unetu šifru osnovu potvrđujete klikom na dugme + sa desne strane. 
Takođe, moguće je dodati i Prilog.

U narednom koraku, nakon provere podataka za statistiku klikom na 
„Pošalji“ statistika će biti poslata u Banku�
Priliv će u okviru aplikacije dobiti status „Poslat“.

Nakon procesuiranja statike od strane banke, transakcija će biti vidljiva u 
okviru knjiženog prometa u aplikaciji.
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